3.5.2.2.1 Registre des activités sécurisées de la base de données numériques

Complément a la directive sur la gestion des identités et des accés logiques et physiques.

Le Conseil des écoles fransaskoises est une autorité locale qui a la responsabilité de s’assurer que I'ensemble de son
personnel et des €lus se conforme a la loi Local Autority Freedom of Information and Protection of Privacy (Loi sur I'accés

a linformation tenue par les autorités locales et la protection de la vie privée).

Dans le but de protéger les

renseignements personnels et la vie privée du personnel, des éléves, des parents et des fournisseurs, le CEF a mis en
place un protocole d’autorisation d’utilisation des données organisées en accord avec le plan de classification et le

calendrier de conservation du CSF.

Sections du plan de classement

Nom et titre de la personne
autorisée a utiliser la base de
données

Initiales de
l'autorisateur

Initiales de
l'administrateur

1000 ADMINISTRATION GENERALE

1100 GESTION CONSTITUTIVE

1110 HISTORIQUE

1120 MISSION, VISION ET MANDATS

1130 ORDRES MINISTERIELS

1140 TITRES DE PROPRIETE

1200 DIRECTION ADMINISTRATIVE

1210 PLANIFICATION STRATEGIQUE DU CSF
(PAC/CACQ)

1220 PLANS LOCAUX D’AMELIORATION
CONTINUE PLACS

1230 POLITIQUES, PROCEDURES ET
DIRECTIVES




1240 ORGANISATION ADMINISTRATIVE

1250 ELECTIONS SCOLAIRES

1260 CONGRES ET FORMATION DES
CONSEILLERS

1300 REUNIONS, COMITES DE LA DIRECTION
ADMINISTRATIVE

1310 REUNIONS DU CSF

1320 coMITES DU CSF

1330 REUNIONS DES CONSEILS D’ECOLE

1340 COMITES DES CONSEILS D’ECOLE

1350 PARTICIPATION AUX REUNIONS
D'ORGANISMES EXTERNES

1400 GESTION ADMINISTRATIVE

1410 PLANIFICATION ANNUELLE DU
PERSONNEL ET DES EQUIPES PAC

1420 REUNIONS ET COMITES DU CEF

1500 RAPPORT DE SURVEILLANCE

1510 RAPPORTS DE SURVEILLANCE DU CSF

1520 RAPPORTS DE SURVEILLANCES DE LA
DIRECTION DE L’EDUCATION

1600 RECLAMATIONS ET POURSUITES

1610 RECLAMATIONS PAR LE CSF

1620 RECLAMATION CONTRE LE CSF

1700 CONTRATS, ENTENTES, BAUX

1710 AVEC DES ORGANISMES FEDERAUX

1720 AVEC DES ORGANISMES PROVINCIAUX

1730 AVEC DES ORGANISMES MUNICIPAUX




1740 AUTRES

1800 ASSURANCES

1900 AFFAIRES JURIDIQUES

1910 législations fédérale, provinciale
etlocale

1920 avis juridiques




Section du plan de classification

Personnel autorisé

Initiales de
l'autorisateur

Initiales de
I'administrateur

2000 COMMUNICATIONS

2100 RELATIONS PUBLIQUES

2110 DIFFUSION ET DEMANDE DE
RENSEIGNEMENTS

2120 PLAINTES, CIVILITES, SUGGESTION ET
REACTION

2130 ENQUETES ET SONDAGES

2140 ORGANISATION D’ACTIVITES

2200 RELATIONS AVEC LES MEDIAS

2210 COMMUNIQUE DE PRESSE

2220 AVIS AUX MEDIAS

2230 CONFERENCE DE PRESSE

2240 DEMANDES MEDIATIQUES

2300 GESTION DES COMMUNICATIONS

2310 PLANS DE COMMUNICATION PONCTUELS

2320 PUBLICITE

2330 PUBLICATION

2340 ALLOCATION ET DISCOURS

2400 PRESENCE DANS LES MEDIAS

2410 REVUE DE PRESSE

2500 DOCUMENTS ICONOGRAPHIQUES

2510 Photographies

2520 Représentation visuelle du CSF

2600 RELATIONS EXTERNES




2610 Relations avec le public

2620 Relations avec les anciens éleves

2630 Relations avec les parents

2640 Relations avec les organismes
privés

2650 Relations avec les organismes
publics

2660 Relation avec les fondations et
organismes de levée de fonds

2700 COMMUNICATIONS INTERNES

2710 Notes de service

2720 Correspondance générale

Section du plan de classification

Personnel autorisé

Initiales de
l'autorisateur

Initiales de
l'administrateur

3000 RESSOURCES FINANCIERES

3100 STRUCTURE DE GESTION BUDGETAIRE

3110 CHARTE DES COMPTES

3200 ELABORATION ET REPARTITION DU
BUDGET

3210 BUDGET DE FONCTIONNEMENT

3220 BUDGET DECENTRALISE POUR LES
ECOLES

3230 FONDS DE CAPITAL

3240 BUDGET DES INITIATIVES FEDERALES

3300 REVENUS ET RECETTES

3310 COMPTE A RECEVOIR

3320 REVENUS ET RECETTES DE SOURCES




PROVINCIALES

3330 REVENUS ET RECETTES DE SOURCES
FEDERALES

3340 REVENUS DE FRAIS DE SCOLARITE ET
D’AUTRES DIVISIONS SCOLAIRES

3350 LOCATION ET PRET DE SERVICE

3360 DONS ET COMMANDITES

3370 AUTRES REVENUS

3400 DEPENSES

3410 APPEL D’OFFRES

3420 AUTORISATION DES ACHATS

3430 COMPTES A PAYER

3440 GESTION DES FONDS LOCAUX

3450 AUTRES DEPENSES

3500 PAIE

3510 DEDUCTION A LA SOURCE ET DE LA PAIE

3520 RELEVES D'IMPOT

3600 OPERATIONS BANCAIRES

3610 COMPTES BANCAIRES

3620 DEPOTS BANCAIRES

3630 CONCILIATIONS BANCAIRES

3640 CARTES DE CREDIT

3650 EMPRUNT, PLACEMENT ET GARANTIES

3700 CONTROLES FINANCIERS

3710 ETATS FINANCIERS INTERNES

3720 ETATS FINANCIERS EXTERNES

3800 IMPOTS ET TAXES




3810 IMPOT ET TAXES FEDERALES

3820 RECU DE CHARITE

Section du plan de classification

Personnel autorisé

Initiales de
l'autorisateur

Initiales de
I'administrateur

4000 RESSOURCES HUMAINES

4100 GESTION DES POSTES

4110 PREVISION DES EFFECTIFS ET GESTION
DES POSTES

4120 AFFECTATION

4130 DESCRIPTION DE TACHES

4140 OFFRES DE SERVICES

4150 PLAN DE RELEVE

4200 GESTION DU PERSONNEL

4210 PERSONNEL EN DISPONIBILITE

4220 DOSSIERS DES EMPLOYES

4230 RECONNAISSANCE DU PERSONNEL

4240 GESTION DES TEMPS DE TRAVAIL

4300 CONDITIONS DE TRAVAIL

4310 CONDITIONS DE TRAVAIL — PERSONNEL
ENSEIGNANT

4320 CONDITIONS DE TRAVAIL- PERSONNEL
NON ENSEIGNANT

4330 RECONNAISSANCE DU PERSONNEL

4400 EVALUATION ET PERFECTIONNEMENT
PROFESSIONNEL

4410 FORMATIONS, CONFERENCES ET
CONGRES INTERNES




44720 FORMATION, CONFERENCES ET CONGRES
EXTERNES

4430 BOURSES POUR LES EMPLOYES

4440 EVALUATION DU PERSONNEL

Section du plan de classification

Personnel autorisé

Initiales de
l'autorisateur

Initiales de
l'administrateur

5000 GESTION DE L'INFORMATION

5100 CREATION DES DOCUMENTS
ADMINISTRATIFS

5110 REPRODUCTION DE DOCUMENTS

5120 GESTION DES FORMULAIRES

5200 COURRIER ET UTILISATION DES MODES
DE COMMUNICATION

5210 LISTE DES COORDONNEES

5220 MANIFESTES

5230 TELEPHONE

5240 COURRIER POSTAL ET ELECTRONIQUE

5250 VIDEOCONFERENCE

5260 SITE INTERNET

5300 GESTION DES DOCUMENTS

5310 CLASSIFICATION DES DOCUMENTS

5320 CONSERVATION ET DESTRUCTION

5330 OUTILS DE GESTION DES DOCUMENTS

5340 DEMANDES D’ACCES A L'INFORMATION

5400 OUTILS ET GUIDES DU CEF




Section du plan de classification

Personnel autorisé

Initiales de
l'autorisateur

Initiales de
l'administrateur

6000 RESSOURCES MATERIELLES,
INFORMATIQUES ET IMMOBILIERES

6600 EVALUATION DES ACTIFS

6100 RESSOURCES MATERIELLES ET
INFORMATIQUES

6110 LOGICIELS

6120 APPUI TECHNIQUE

6130 GESTION ADMINISTRATIVE DU MATERIEL
INFORMATIQUE

6200 EQUIPEMENT ET MEUBLES

6210 ACQUISITION ET DISPOSITION DES
EQUIPEMENTS ET DES MEUBLES

6220 INVENTAIRE DES EQUIPEMENTS ET DES
MEUBLES

6230ATTRIBUTION ET CIRCULATION DES
EQUIPEMENTS ET MEUBLES

6240 LOCATION D’EQUIPEMENT ET DE
MEUBLES

6250 ENTRETIEN DES EQUIPEMENTS ET DES
MEUBLES

6300 IMMEUBLES

6310 CONSTRUCTION ET RENOVATIONS
MAJEURES DES IMMEUBLES

6320 ENTRETIEN ET RENOVATION MINEURES
DES IMMEUBLES

6330 LOCATION DES IMMEUBLES




6340 SECURITE DES IMMEUBLES

6350 ACQUISITION ET DISPOSITION DE
BATIMENTS ET DE TERRAINS

6400 ESPACES INTERIEURS ET EXTERIEURS

6410 GESTION DES STATIONNEMENTS

6420 GESTION DES COURS D’ECOLE

6430 GESTION DES TERRAINS DE JEUX

6440 GESTION DES EXPACES INTERIEURS

6500 FLOTTE D’AUTOBUS

6510 Inventaire de la flotte d’autobus

6520 Entretien et inspection des
autobus

6530 Location d’autobus

6540 Acquisition et disposition des
autobus

6600 Evaluation des actifs

Section du plan de classification Personnel autorisé Initiales de Initiales de
I'autorisateur | 'administrateur

7000 ORGANISATION SCOLAIRE ET
DOSSIER DES ELEVES

7100 ADMISSION DES ELEVES

7110 ADMISSION ET INSCRIPTION DES ELEVES

7200 EFFECTIF SCOLAIRE

7210 PREVISIONS DES EFFECTIFS SCOLAIRES

7220 HISTORIQUES DES EFFECTIFS SCOLAIRES

10




7230 EFFECTIFS SCOLAIRES ACTUELS

7300 REUNIONS ET COMITES RELATIFS AUX
SERVICES AUX ELEVES

7310 REUNIONS ET COMITES DES EQUIPES DES
SERVICES AUX ELEVES

7320 REUNIONS ET COMITE RELIES A
L’ IMMIGRATION ET AUX RELATIONS
INTERCULTURELLES

7330 REUNIONS ET COMITES A L'ECOLE

7340 RESSOURCES RELIEES AUX SERVICES AUX
ELEVES

7350 VISITES DES SPECIALISTES DANS LES
ECOLES

7400 FONCTIONNEMENT DE L’ECOLE

7410 CALENDRIER SCOLAIRE

7420 HORAIRES DES CLASSES

7500 DOSSIER DE L'ELEVE

7510 DOSSIER SCOLAIRE DE L’ELEVE

7520 RAPPORTS MINISTERIELS

Section du plan de classification Personnel autorisé Initiales de Initiales de
I'autorisateur | 'administrateur

8000 PROGRAMMATION DE

L’ENSEIGNEMENT

8100 GESTION DE LA PEDAGOGIE ET DE LA
PROGRAMMATION

8110 PLANIFICATION ET GESTION DE LA
PETITE ENFANCE
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8120 PLANIFICATION ET GESTION DE
L'ELEMENTAIRE

8130 PLANIFICATION ET GESTION DE
L' INTERMEDIAIRE

8140 PLANIFICATION ET GESTION DU
SECONDAIRE

8150 PLANIFICATION ET GESTION DES COURS
A DISTANCE

8160 PLANIFICATION ET GESTIN DE
L’EDUCATION A DOMICILE

8170 PLANIFICATION ET GESTION DES
MESURES SPECIALES

8180 PLANIFICATION ET GESTION DES MULTI-
NIVEAUX

8200 GESTION DES RESSOURCES
PEDAGOGIQUES ET DIDACTIQUES

8210 RECOMMANDATIONS DES RESSOURCES
PEDAGOGIQUES

8220 DEVELOPPEMENT DES RESSOURCES
PEDAGOGIQUES

8300 COURS DEVELOPPES PAR LE CEF

8310 NIVEAU DE LA PETITE ENFANCE

8320 NIVEAU ELEMENTAIRE

8330 NIVEAU INTERMEDIAIRE

8340 NIVEAU SECONDAIRE

8400 GESTION DES JOURNEES PEDAGOGIQUES

8410 PLANIFICATION DES JOURNEES
PEDAGOGIQUES
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8500 EVALUATION DES ELEVES

8510 EXAMEN DU MINISTERE DE L'EDUCATION

8520 EXAMEN MAISON

8530 PROMOTION ET SANCTION DES ETUDES

8600 EVALUATION DES APPRENTISSAGES

8610 EVALUATION SOMMATIVE

8620 EVALUATION FORMATIVE

8630 EVALUATION DISGNOSTIQUE

8700 GESTION DE L’UNITE DES PROGRAMMES
D’ETUDES

8710 REUNIONS ET COMITES RELIES AU
DEVELOPPEMENT DES PROGRAMMES D’ETUDE
FRANSASKOIS

8720 DEVELOPPEMENT DES PROGRAMMES
D’ETUDES FRANSASKOIS

8730 PROGRAMMES D’ETUDES FRANSASKOIS
SANCTIONNES PAR LE MINISTERE

Section du plan de classification Personnel autorisé Initiales de Initiales de
I'autorisateur | 'administrateur

9000 SERVICES COMPLEMENTAIRES
AUX ELEVES

9100 GESTION DU SERVICE D’ORIENTATION
SCOLAIRE

9110 PLANIFICATION ET GESTION DE
L’ORIENTATION SCOLAIRE

9120 RECHERCHE D’'INFORMATION
CONCERNANT L’ORIENTATION SCOLAIRE

9130 ORGANISATION D’ATELIERS

9140 RENCONTRE AVEC LES ELEVES
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9200 GESTION DES CENTRES DE RESSOURCES

9210 ACQUISITION DE RESSOURCES

9220 TRAITEMENT INTELLECTUEL DES
RESSOURCES

9230 TRAITEMENT MATERIEL DES
RESSOURCES

9240 DIFFUSION DES RESSOURCES

9300 ACTIVITES SPORTIVES ET
SOCIOCULTURELLES INTEGREES A L'HORAIRE

9310 ACTIVITES SPORTIVES

9320 ACTIVITES SOCIOCULTURELLES

9330 ANIMATION CULTURELLE

9340 TABLE JEUNESSE

9350 ACTIVITES A CARACTERE RELIGIEUX

9360 VOYAGE ECHANGE

9400 SERVICE ALIMENTAIRE

9410 GESTION DES CANTINES

9500 SERVICE DE L’AIDE FINANCIERE

9510 AIDE FINANCIERE

9600 SANTE ET SECURITE DES ELEVES

9610 ASSURANCES DES ELEVES

9620 RAPPORT D’ACCIDENTS D’ELEVES

9700 GESTION DU TRANSPORT DES ELEVES

9710 GESTION DES ROUTES

9720 EXCURSIONS SCOLAIRES
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